
Тема 9.   Средства оргтехники, применяемые в СКС и туризме

Раскрыть сущность понятий:
Копировально-множительные средства. Сканеры. Средства отображения информации. Слайдпроекторы. Жидкокристаллическая проекционная панель. Аппараты для уничтожения документов.
Практическая работа «Работа со средствами оргтехники, применяемые в туристической фирме».

Составить алгоритм действий для следующих операций:
1. Сканировать документ на компьютер
2. Скопировать документ по средствам сканера
3. Распечатать 4 страницы в формате А5, 2 страницы на одной, печать двухсторонняя.
4. Отправить факс

Подготовиться к зачету.
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